Na temelju ¢lanka 58. Statuta Osnovne $kole Hvar i ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o
javnoj nabavi (,,Narodne novine® broj 120/16, 114/22), Skolski odbor Osnovne skole
Hvar, dana 5. sijeénja 2023. godine, donosi:

PRAVILNIK

o provedbi postupaka jednostavne
nabave u OS Hvar

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom, Osnovna Skola Hvar ( nadalje: Narugitelj) ureduje postupak koji prethodi
stvaranju ugovornog odnosa za nabavu;

- robe 1 usluga te provedbu projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 26.545,00
cura
- radova procijenjene vrijednosti manje od 66.362,00 eura,

za koje sukladno odredbama ¢lanka 12, stavka 1, Zakona o javnoj nabavi (nadalje: Zakona)
ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave u cilju po3tivanja osnovnih nadela javne
nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troenja proratunskih sredstava, primjenjujuci
i druge vaZec¢e zakonske propise. Procijenjene vrijednosti iz stavka 1. ovog Pravilnika izraZene
su bez PDV-a, §to se odnosi na sve daljnje iskaze vrijednosti koje su predmet ovog Pravilnika.

SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuci se na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi,

POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
(lanak 3.

Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave prema Pravilniku provodi stru¢no
Povjerenstvo Narutitelja koje imenuje Ravnatelj internim aktom, te odreduje njihova prava,



obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave. Ovlasteni predstavnici mogu biti i druge
osobe ako imaju utjecaj na odludivanje.

Ravnatelj moze imenovati ovlastene predstavnike za svaki postupak jednostavne nabave
posebno ili opéom odlukom imenovati ¢lanove Povjerenstva, koja vrijedi do opoziva.

Obveze i ovlasti ovlaStenih predstavnika Naruditelja su:

- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrZaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih specifikacija,
ponudbenih trofkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima na dokaziv na€in, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladne kriteriju za odabirponuda, prijedlog
za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim
dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

Vrijednost radova ili odredene koli¢ine robe i/ili usluga ne smiju se dijeliti s namjerom
izbjegavanja primjene ZJN ili ovog Pravilnika.



VRIJEDNOSNI PRAGOVI
Clanak 4,

Ovim Pravilnikom ureduju se vrijednosni pragovi provedbe jednostavne nabave Naru&itelja
za koje vrijede posebni uvjeti i naini nabava, i to za procijenjene vrijednosti:

- nabava radova, roba i usluga te provedba projektnih natjedaja procijenjene vrijednosti
manje od 2.650,00 eura

- nabava radova, roba i usluga te provedba projektnih natjedaja procijenjenc vrijednosti
jednake ili veée od 2.650,00 eura, a manja od 9.290,00 eura,

- nabava radova, roba i usluga te provedba projektnih natje¢aja procijenjene vrijednosti
jednake ili veée od 9.290,00 eura, a manje od 26.540,00 eura

- nabava radova procijenjene vrijednosti manjih od 66.360,00 cura.

Uvjeti i naini provedbe postupka jednostavne nabave, ovisno o procijenjenoj vrijednosti
definiraju se kroz modele:

- izravnog ugovaranja (za nabavu radova, roba i usluga te provedbu projektnih natjecaja
procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura)

- ograni¢enog prikupljanja ponuda (za nabavu radova, roba i usluga tc provedbu
projektnih natje¢aja procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 eura, a manje
od 9.290,00 eura)

- ograni¢enog prikupljanja ponuda uz mogucnost javnog prikupljanja ponuda (za
nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 9.290,00 eura, a manje od
26.540,00 eura za nabavu robu i usluga te provedbu projektnih natje¢aja, odnosno
do 66.360,00 eura za radove)



PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI MANJE OD 2.656,00 EURA

Clanak 5.

U postupku nabave roba, usiuga i radova te provedbe projekinih natjeaja procijenjene
vrijednosti do 2.650,00 eura provodi se model izravnog ugovaranja izdavanjem narudzbenice ili
zakljuéivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.

NarudZbenica obavezno sadrzi podatke o naruéitelju, gospodarskom subjektu-dobavljacu, vrsti
roba/radova/usluga/projektni natjecaj koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju, jedinicu
mjere, koli¢inu, jedini¢ne cijene, ukupne cijene, roku i mjestu isporuke, te nacinu i roku
placanja.

NarudZbenicu potpisuje odgovorna osoba Naruditelja.

Za nabavu usluga iz stavka 1. obvezan je pisani ugovor u slu¢ajevima kada se nabavljaju
intelektualne 1 osobne usluge, kao 1 kod stjecanja nefinancijske imovine.

Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovomim stranama koje skiapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim uvjetima sukladno Zakonu o
obveznim odnosima.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CHJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOSTJEDNAKA ILI VECA OD 2.650,00 EURA, A
MANJA OD 9.290,00 EURA

Clanak 6.

Nabavu radova, roba i usluga te provedbu projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti jednake
ili vece od 2.650,00 eura, a manje od 9.290,00 eura, Narucitelj provodi modelom ogranicenog
prikupljanja ponuda pozivom na dostavu ponuda od najmanje 2 (dva) gospodarska subjekta po

vlastitom izboru.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen
od strane gospodarskog subjekta ( potvrda e-mailom, dostavnica, povratnica ).

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od 5 dana od dana upuéivanja poziva.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pnstigla ponuda koja udovoljava svim traZenimuvjetima
Naruéitelja.

Ponude mogu biti dostavljene putem elektronicke poste vz osiguranje uvjeta za ouvanjem
integriteta podataka i tajnosti ponude.



U pripremi i provedbi postupka sudjeluje povjerenstvo od najmanje {2) dva ¢lana.

Obavijest o odabiru ili neodabiru ponude Naruditel] je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv natin (dostavnica, povratnica, izvje$Ce o uspjesnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.

Naruditelj dostavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom
izvr§enom dostavom na dokaziv nacin stjee uvjete za sklapanje ugovora o nabavi s odabranim
gospodarskim subjektom.

Ugovor potpisuje ravnatelj Skole.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi$nog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u sludajevima:

- kad to zahtijevaju tehni¢ki ili umjetnicki razlozi, kod zastite isklju¢ivih prava i na
temelju iskljucivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeZnickih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vje$taka, usluga tekuceg odrzavanja kod kojih je uvjet
da ponuditelj posjeduje odredeno ovlastenje za obavljanje poslova,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina, kao i u slu¢aju provedbe nabave koja
zahtijeva Zurnost te u ostalim opravdanim slu¢ajevima po Odluci Naruditelja.



PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CLJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 9.290,00 EURA , A
MANJA OD 26.540,00 EURA, ODNOSNO 66.360,00 EURA

Clanak 7.

Kod postupka jednostavne nabave jednake ili vece od 9.290,00 eura, a manje od 26.540,00
eura za nabavu robu i usluga te provedbu projektnih natjecaja, odnosno do 66.360,00 eura za
radove, Narugitelj provodi model ograni¢enog prikupljanja ponuda slanjem poziva na dostavu
ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nadin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta ( potvrda e-mailom, dostavnica, povratnica ).

Ukoliko, sukladno predmetu nabave i otvorenosti trzisnog natjecanja, nisu poznata najmanjetri
ponuditelja, pristupa se modelu javnog prikupljanja ponuda objavom poziva za dostavu ponuda
na internetskim stranicama Skole.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 8 dana od dana upucivanja, odnosno
objavljivanja poziva za dostavu ponuda.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima Naruditelja.

Ponude mogu biti dostavljene putem elektronicke poste uzosiguranje uvjeta za
otuvanjem integriteta podataka 1 tajnosti ponuda.

U pripremi i provedbi postupka sudjeluje povierenstvo od najmanje (2) dva ¢lana.

Obavijest o odabiru ili neodabiru ponude Naruéitelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin (potvrda e-mailom, dostavnica, povratnica) u
primjerenom roku.

Narucitelj dostavom obavijest o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvrSenom
dostavom na dokaziv nadin stjete uvjete za sklapanje ugovora o nabavi s odabranim
gospodarskim subjektom.

Ugovor potpisuje ravnatelj Skole.

Iznimno, poziv na dostavu ponuda mozZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu,
u slucajevima:



- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljugivih prava i na
temelju iskljucivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljeznickih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnib usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vje$taka, usluga tekuéeg odrzavanja skloni3ta kod kojih
je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje poslova,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- kao 1 u slu¢aju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim opravdanim
sluCajevima po Odluci naruditelja.

Clanak 8.

Naruéitelj moZe sklopiti Ugovor ili uputiti narudzbenicu i bez provodenja postupka nabave
sukladno ovom Pravilniku u sluéajevima kada je to nuZno potrebno, zbog razloga izuzetne
Zurnosti izazvane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti, odnosno u slu¢ajevima kad bi se
primjena ovog Pravilnika pokazala neckonomi¢nom, odnosno neracionalnom.

U navedenim slu¢ajevima nuzno je Izjavom odgovorne osobe navesti valjane razloge i
obrazloZenja takvog postupanja.

RAZIOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

Clanak 9.

Za jednostavnu nabavu radova, roba i usluga te provedbu projektnih natjeéaja:

- procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 eura, a manje od 9.290,00 eura,

- procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 9.290,00 eura, a manje od 26.540,00 eura

- nabavu radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00 eura,

Narucitelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljuéenja i uvjete sposobnosti
ponuditelja uz shodnu primjenu odredbi Zakona o javnojnabavi.

Clanak 10.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili veée od 9.290,00 eura, Naruditelj u postupku
jednostavne nabave moZe od gospodarskih subjekata traziti jamstva i to:



jamstvo za ozbiljnost ponude,

jamstvo za uredno ispunjenje ugovora,

jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i

jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti na koje se naodgovarajuéi
nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

IZRADA, DOSTAVA I ZAPRIMANJE PONUDA

Clanak 11.

Postupak jednostavne nabave zapocinje slanjem poziva za dostavu ponuda.Poziv
na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje:

naziv javnog Narucitelja,

opis predmeta nabave

troskovnik,

procijenjenu vrijednost nabave,

kriteri) za odabir ponude,

uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZi),
rok za dostavu ponude {datum i vrijeme),

nacin dostavljanja ponuda,

adresu na koje se ponude dostavljaju,

internetsku adresu Skole na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je
potrebno,

kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.

Clanak 12.

Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od 9.290,00 eura ponuditelji podnose svoje
ponude na nadin i u rokovima koje je propisao Narucitelj za svaki pojedini postupak nabave, u
skladu s ovim Pravilnikom. Ponude se zaprimaju na dokaziv na¢in (slanje e-mailom, osobna
dostava,dostava po§tom i sl.).

Clanak 13.

U postupcima nabave za koje je propisana obveza provodenja javnog otvaranja ponuda,
ponude se dostavliaju u zatvorenoj omotnici osobno ili preporuéeno postom.

Na omotnici mora biti naznaceno:

Naziv i adresa Naruditelja
Naziv i adresa ponuditelja



- Broj nabave
- Naziv predmeta nabave
- Naznaku “ne otvaraj”

Clanak 14.

U postupku nabave u skladu s ovim Pravilnikom, svaka pravodobno dostavljena ponuda
upisuje se u urudZbeni zapisnik, te dobiva redni broj iz urudZbenog zapisnmika prema
redoslijedu zaprimanja.

Ako je dostavljena izmjena 1/ili dopuna ponude, ona se upisuje u urudZbeni zapisnik o
zaprimanju ponuda te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

Ponuda se u tom slu¢aju smatra zaprimljenom u trenutku zaprimanja posljednje izmjene i/ili
dopune.

OTVYARANIJE, PREGLED 1 OCJENA PONUDA

Clanak 15.

Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili
vece od 9.290,00 eura. Otvaranje ponuda moZe biti javno.

Kod postupaka nabava iz stavka 1. ovog &lanka najmanje 2 (dva) ovlastena predstavnika
naruditelja otvaraju ponude najkasnije u roku od 3 (tri) dana od isteka roka za dostavu ponuda
i o tome sastavljaju zapisnik.

Struéno Povjerenstvo narucitelja pregledava i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz
poziva na dostavu ponuda.

Ponuda se moze odbiti ako je nepravilna, neprihvatljiva ili neprikladna.

Nepravilna je ponuda koja nije izradena u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponude ili
sadrzi odredbe koje narucitelj smatra Stetnim ili za koju osnovano smatra da je posljedica
nedopustenog sporazuma gospodarskih subjekata.

Neprihvatljiva je ponuda koja zbog formalnih ili drugih objektivnih razloga ne moZe biti
odabrana.



Neprikladna je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Naruéitelja odredenim u pozivu
na dostavu ponude, odnosno ponuda kojom se nudi roba, radovi ili usluge koje odito ne
zadovoljavaju potrebe narugitelja u odnosu na trazeni predmet nabave.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 16.

Kriteryj za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriteri) odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativni troSkovi, ekonomi¢nost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja i dr.
te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloZiti izabranu ponudu.

ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 17.

Kod jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00 eura Naruditelj na osnovi
rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude koji se temelji
na kriteriju za odabir ponude.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadri:
1.podatke o Narugéitelju,

2.predmet nabave za koje se donosi obavijest,

3.naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
4.razloge prihvacanja ponude,

5.datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

Obavijest 0 odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda Narugitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju nadokaziv
nacin (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e- mailom,
objavom na internetskim stranicama Naruditelja).
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Rok za donosenje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi najvise 10 dana od isteka
roka za dostavu ponuda.

Naruditelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude, odnosno njenom izvrSenom
dostavom na dokaziv naéin stjeCe uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

Clanak 18.

Narugitelj moZe u bilo koje vrijeme, a prije sklapanja ugovora, donijeti Odluku o poniStenju
postupka nabave i Obavijest ¢ poni3tenju je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspjeSnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama Naruditelja.)

U Obavijesti o poni3tenju postupka jednostavne nabave, Naru€itelj navodi:

1.podatke o Naruéitelju,

2.predmet nabave,

3.obavijest o poniStenju,

4.obrazloZenje razloga ponistenja,

5.datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

Ukoliko su razlozi za ponitenje ustanovljeni nakon otvaranja ponuda, uz Obavijest o
ponidtenju postupka jednostavne nabave ponuditeljima treba dostaviti presliku zapisnika o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

Clanak 19.

Narucitelj moZe sa gospodarskim subjektom koji izvriava osnovni Ugovor sklopiti Dodatak
ugovoru ili izdati NarudZbenicu:

- za dodatne isporuke robe od ponuditelja sa kojim je zakljuéen osnovni ugovor, ako bi
promjena istoga obvezala Narucitelja da nabavi robu koja ima drugadije tehnicke
znacajke §to bi rezultiralo nesukladno$éu ili tehni¢kim poteSkocama u radu i
odrzavanju,

- zadodatne radove koji nisu bili ukljueni u po&etni projekt niti u osnovni ugovor,

- zanove radove koji se sastoje u ponavljanju sli¢nih radova koji se dodjeljuju
gospodarskom subjektu,

- za dodatne usluge koie nisu bile uklju¢ene u pocetni projekt niti u osnovni ugovor,
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- zanove usluge koje se sastoje u ponavljanju sli¢nih usluga koje se dodjeljuju
gospodarskom subjektu.

Vrijednost roba, radova ili usluga iz sklopljenog Dodatka ugovoru/narudzbenice, zajedno sa
osnovnim ugovorom ne smije prijeéi vrijednosne pragove iz ¢lanka 4. ovog Pravilnika.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 20.

Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuje se na internet
stranicama Naruditelja. Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave u $koli, KLASA:003-05/18-01/02 URBROJ:2128-25-01-18-1 Hvar, od
30.sije¢nja 2018.g.

KLASA:406-03/23-01/01
URBROJ:2181-296-23-01-1

Hvar, 5. sije¢nja 2023.g.

Predsjednica Skolskog odbora:
Veropnika Vidovi¢
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